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0SRODEK SOCJOTERAPII
Wanforowo 4, 72-300 Gryfice
NIP 857-152-02-35, REGON 362432526

Nasz znak: M0S1.01.1100.RG

OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATA NA STANOWISKO

REFERENT

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 18 grudnia 2008 r. Nr 223, poz. 1458) oraz Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
18 marca 2009 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego

(Dz. U. z dnia 27 marca 2009 r. Nr 50, poz. 398)

DYREKTOR MtODZIEZOWEGO OSRODKA SOCIOTERAPII W WANIOROWIE
ogfasza konkurs na stanowisko:
REFERENT w wymiarze 1/4 etatu
1. Wymagania niezbedne:

e posiadanie obywatelstwa polskiego;
e posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw.

publicznych;

* niekaralnosc za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziafalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzgdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

¢ nieposzlakowana opinia;
e stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku;
o wyksztatcenie minimum $rednie

2. Wymagania dodatkowe:

* biegfa znajomosc komputera , bardzo dobra znajomos¢ systemu operacyjnego Windows,
znajomosc pakietu Microsoft Office ( WORD, EXCEL, ), biegte postugiwanie sie Internetem,

e znajomos¢ i umiejetnos¢ korzystania z przepisow prawa oswiatowego,

e znajomosc przepisdw z zakresu ustawy o finansach publicznych, o pracownikach
samorzgdowych,

e umiejetnosc pracy w zespole oraz samodzielnej organizacji pracy na stanowisku,

¢ gotowosc do podnoszenia swaich kwalifikacji,



e sumiennosc, rzetelnos¢, odpowiedzialno$¢, wysoka kultura osobista, dyspozycyjnoéé,
e umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw i wspéipracy z instytucjami zewnetrznymi,

3. Mile widziane:
e posiadanie doswiadczenia (min. 1 rok)

4, Zakres obowiazkow na stanowisku referent:

e prowadzenie i dokumentowanie spraw zakresu Zakladowego Funduszu Swiadczers
Socjalnych,

e wspoipraca przy sporzadzaniu informacji/deklaracji dla Paristwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepeinosprawnych,

e prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi w zakresie okreélania
warunkow i zasad udzielenia zamowien publicznych,

e prowadzenie w zastepstwie sekretariatu szkoty,

* wykonywanie innych niewymienionych wyiej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw

wewnetrznych zostang zlecone przez dyrektora jednostki.

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

o list motywacyjny;

e CV zdokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

e kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

» kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe

(podwiadczone przez kandydata za zgodno$c z oryginatem);

o kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnoé¢
z oryginatem);

o oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnoéci za
przestepstwo umyslne oraz o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu, dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzgdu
terytorialnego, wiarygodnosci dokumentow i za przestepstwo karne skarbowe;

e o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z pézn. zm.) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko referenta.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoly lub przesta¢ poczty
w terminie do 21 stycznia 2024 r. do godz. 12:00 na adres:

Miodziezowy Osrodek Socjoterapii



Waniorowo 4

72-300 Gryfice

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze - referent w
Miodziezowym Osrodku Socjoterapii w Waniorowie”,

W przypadku dokumentow przestanych droga pocztowg liczy sie data wptywu.

Dokumenty zfozone po wyzej okreslonym terminie nie bedg brane pod uwage.

Oferty ,ktore nie spetnig wymagan formalnoprawnych beda mogty by¢ odebrane do 14 dni po
zakonczeniu rekrutacji. Nie odebrane w w/w terminie zostang komisyjnie zniszczone.
Procedurg naboru przeprowadza sig réwniez w przypadku ztozenia dokumentéw przez
jednego tylko kandydata

Otwarcie ofert nastgpi w  Miodziezowym  O$rodku  Socjoterapii w  Waniorowie

w dniu 22 stycznia 2024 r. 0 godz. 12:00.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej  szkoty
www.mos.waniorowo.pl/kontakt oraz na stronie mos.gryfice.ibip.pl do dnia 23.01.2024 roku.
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